附件2：

江苏师范大学2014届毕业生党员组织关系转出注意事项

一、介绍信的填写方法

组织关系介绍信按统一规格印制，需要填写的内容有：党员姓名、正式（或预备）党员、由何单位转往何单位、党费交纳月份、开信日期等等。

1．党员组织关系介绍信编号应按连续顺序的方式进行（编号由组织部统一分配，介绍信到组织部领取）；

2．介绍信需要用黑色签字笔填写，不得用圆珠笔或铅笔填写；

3．去往党组织台头要填全称，去向写明党员的实际去向； 

4．党费交纳月份应该大写，统一填写为：党费已交到贰零壹肆年陆月，有效期填玖拾天，落款日期填写2014年6月20日；
5．介绍信须填写完整，不得涂改，若填写有误，整张介绍信作废，换取新介绍信，编号仍按原编号填写，注意校编号与市编号为两套编号，不要混用；
6．党员原所在基层党委通讯地址统一填写为：江苏省徐州市铜山区上海路101号，江苏师范大学党委组织部，联系电话和传真统一填为：0516—83536019；邮编为：221116；

7．《党员组织关系介绍信》上联为存根（妥为留存后交校党委组织部存档），下联由党员领取，并告之按期转接并及时返还回执；
8．考取本学院研究生或毕业后在本学院工作的同志不需转组织关系，考取本校其他学院研究生或毕业后在本校其他学院工作的同志需办理校内转组织关系手续，到校党委组织部统一办理；
9．介绍信填写要求字体工整、认真细心，转出后及时在备注栏后注明已转出。全部转出后，按照介绍信的编号小号在上，大号在下的顺序整理，并于2014年9月19日之前统一交到校党委组织部办公室。

二、介绍信台头的具体说明

总原则：县级及县级以上地方各级党委组织部可以在全国范围内直接相互转移党员组织关系。

    1．如转出单位为以下情况者，直接使用“校出”（落款处加盖江苏师范大学党委组织部印章）介绍信即可，介绍信下联（沿介绍信存根下虚线剪下）交由学生带走。
	转出单位
	“校出”介绍信下联台头

	徐州市各区
	中共XX区委组织部（或特例1）

	徐州市下属各县（市）
	中共XX县（市）委组织部（或特例1）

	在徐各大中专院校
	XX大学党委组织部

	徐州高等师范学校

徐州市中学
	中共徐州市委教育工委组织处


2.如转出单位为徐州市以外各县市或大中专院校的，则需要在使用“校出”介绍信的同时，使用“市出”介绍信。同时将“校出”（落款处加盖江苏师范大学党委组织部印章）介绍信下联剪下粘贴在“市出”（落款处加盖中共徐州市委组织部印章）介绍信存根联下，“市出”介绍信下联（沿介绍信存根下虚线剪下）交由学生带走。

	转出单位
	“校出”介绍信下联台头
	“市出”介绍信下联台头

	徐州市以外各县市
	中共徐州市委组织部
	中共XX市（县）委组织部（或特例2）

	江苏省高校招生就业指导服务中心
	
	中共江苏省委教育工委

	徐州以外各高校（本省）
	
	中共XX市委组织部（或特例3）

	徐州以外各高校（外省）
	
	参照转出至外省高校参考（请见参考二）


特例：
（1）按单位提供的党组织填写
（2）转出至四个直辖市（北京市、天津市、上海市、重庆市）

“市出”介绍信下联台头（接收党组织）不能为XX市委组织部，按照毕业生落实的单位提供的党组织填写介绍信台头。

参考：中共北京市委教育工作委员会组织处、中共天津市委教育卫生工作委员会组织处、中共上海市科技教育工作委员会组织干部处、中共重庆市委高等教育工作委员会组织干部处。

（3）转出至南京市高校
“市出”介绍信下联台头（接收党组织）不填中共南京市委组织部，直接填写XX大学（学院）党委组织部（请见参考一）。特例：南京晓庄学院（市属高校）开至中共南京市委组织部。
（4）转出至特殊系统（金融机构、铁路系统、民航系统、部队）
“市出”介绍信下联台头（接收党组织）按照毕业生落实的单位提供的党组织填写台头。
（5）暂时不能确定台头填写内容的，请问清以后再填写（联系电话：83536019，联系人：刘响来）。

参考一：转出至南京高校（部分）

1.南京大学
2.东南大学

3.南京航空航天大学

4.南京理工大学

5.河海大学

6.南京农业大学

7.中国药科大学

8.南京邮电大学

9.南京林业大学

10.南京信息工程大学
11.南京工业大学

12.南京师范大学

13.南京财经大学
14.南京医科大学

15.南京中医药大学

16.南京审计学院

17.南京体育学院
18.南京艺术学院

19.南京工程学院

20.三江学院
21.南京森林公安高等专科学校
22.南京工业职业技术学院
23.江苏经贸职业技术学院
24.南京信息职业技术学院

25.江苏海事职业技术学院
26.南京铁道职业技术学院
27.钟山职业技术学院
28.正德职业技术学院
29.金肯职业技术学院
30.应天职业技术学院
31.中国传媒大学南广学院
（以上高校介绍信台头为：XX大学（学院）党委组织部）

参考二：转出至外省高校（部分）

1.中共北京市委教育工作委员会组织处

2.中共文化部直属机关党委（中国艺术研究院）

3.中共北京市委市直属机关工委组织部（北京市人才服务中心）

4.中共天津市委教育卫生工作委员会组织处
5.中共上海市教育卫生工作委员会组织干部处（上海市教卫党委组织干部处）

6.中共重庆市委教育工作委员会组织干部处
7.中共江西省委教育工作委员会组织部

8.中共安徽省委教育工作委员会组织干部处

9.中共浙江省委教育工作委员会组织处

10.中共陕西省委教育工作委员会组织群工处（陕西师范大学、西北农林科技大学）

11.中共山西省委高等院校工作委员会（太原师范学院）

12.中共甘肃省委组织部

13.中共黑龙江省委高等学校工作委员会组织部

14.中共齐齐哈尔市委组织部（齐齐哈尔职业学院）

15.中共长春市委组织部（东北师范大学）

16.中共湖北省委高校工委组织处

17.中共株洲市委组织部（湖南工业大学）

18.中共河南省委高等学校工作委员会组织干部处

19.中共商丘市委组织部（商丘职业技术学院）
20.中共新疆维吾尔自治区教育工委组干处

21.中共云南省委高校工委组织干部处

22.中共广东省委教育工作委员会组织处

23.中共阜新市委组织部（辽宁工程技术大学）

24.中共四川省委教育工作委员会组织干部处

25.中共河北省委教育工作委员会组织干部处

26.中共山东省委高校工作委员会组织处（山东大学）
27.中共曲阜市委组织部（曲阜师范大学）

28.中共烟台市委组织部（鲁东大学）

29.中共聊城市委组织部（聊城大学）

30.中共临沂市委组织部（临沂师院）
